1)
2)

3)

4)
5)

6)

A\

.o

CITTA” METROPOLITANA DI VENEZIA
Area istruzione, servizi sociali, culturali, ad imprese ed investitori
Servizio istruzione, sociale, pari opportunita,cultura e sport

Concorso sulla Sicurezza Stradale e Nautica
“Guarda dove vai”

Concorso finalizzato a premiare le scuole che propongono programmi formativi per i giovani
riservato alle scuole primarie e secondarie di primo e secondo grado
della Citta metropolitana di Venezia.

ISTRUZIONI PER LA COMPILAZIONE DELLA DOMANDA DI ADESIONE

Eseguire il login con le credenziali ricevute (si possono richiedere a istruzione@cittametropolitana.ve.it)
Entrare in “le mie richieste” nel menu verticale di sinistra sotto “Richiesta adesione al concorso per la
sicurezza stradale e nautica”

Entrare in “Inserisci la tua richiesta”

Inserire: Nome del docente referente di progetto con mail e telefono

INSERIRE | DATI DEI COMPONENTI DELLA COMMISSIONE (click sul tipo di istruzione per l'inserimento dei
dati della relativa commissione):

Per ogni ordine di scuola inserire i nominativi dei tre docenti che valuteranno gli elaborati prodotti dalle
classi della propria scuola, al fine di selezionare un elaborato per ogni anno di corso da proporre alla
Commissione di 2° livello della Citta metropolitana di Venezia (art. 4 del Bando)

Gli Istituti che hanno pil ordini di scuola (ad esempio gli istituti comprensivi che hanno la primaria e la
secondaria di primo grado), compileranno tutte le sezioni di interesse per ciascun ordine di scuola.

STRUTTURE INTERESSATE AL PROGETTO (click sul tipo di istruzione per l'inserimento delle informazioni
relative)

Per ogni ordine di scuola inserire i seguenti dati:

Classi (da 1 a 5 oppure da 1 a 3): inserire in ogni riga I'ordine di classi partecipanti; ad esempio una scuola
primaria puo avere come classi partecipanti delle classi 1°, delle classi 2°, delle classi 4°; in questo caso si
scrivera in colonna sotto “anno di corso” 1,2,4
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= Primarie
= Classi{dal1a5) = Plessi ([NON ufilizzare le virgole) = MN°classi = N° studenti

Descrizione di prova

Anno di corse (primaria)

1T

Plessi: rispettando I'ordine e le righe utilizzate nella prima tabella (indicato alla tabella Classi da 1 a 5),
inserire i nomi dei Plessi Scolastici a cui appartengono le classi partecipanti

= Prirnarie

= Classi{da Ta5) = Plessi ([NON vlilizzare le virgole) = N°classi = N°studenti

Plesso (primaria)

|Gnld0ni_ Nievo, Mantegna

[Goldoni, M

|
|
|Gnld0ni_ Mantegna, Foscolo |
|
|

Numero classi: rispettando I'ordine e le righe utilizzate nella prima tabella, inserire il numero di classi per
ogni ordine (indicato alla tabella Classi da 1 a 5): ad esempio una scuola primaria puo avere come classi
partecipanti n. 4 classi 1°, n. 8 classi 2°, n. 7 classi 4°

+ Primarie

= Clossi{da1a5) = Plessi ([NON uiilizzare le virgole) = N°classi = N° studenti

MN°® classi (primaria)

11l
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Numero studenti: rispettando I'ordine e le righe utilizzate nella prima tabella, inserire il numero di studenti
complessivo per ogni ordine (indicato alla tabella Classi da 1 a 5): ad esempio una scuola primaria puo avere
come classi partecipanti n. 100 della classe 1°, n. 200 della classe 2°, n. 175 della classe 4°

.................. STRUTTURE INTERESSATE AL PROGETTO (click sul fipo di istruzione per l'inserimento delle informazioni relafive) ---.
 Primarie

=  Classi{da 1a5) = Plessi ([NON viilizzare le virgole) = N°classi = N° studenti

M® studenti [primaria)

P =
[=2RRR=]
o=
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Le scuole che hanno pilu ordini di scuola (ad esempio gli istituti comprensivi che hanno la primaria e la
secondaria di primo grado), compileranno tutte le sezioni di interesse per ciascun ordine di scuola.

""""""""" STRUTTURE INTERESSATE AL PROGETTO (click sul lipe di istruzione per l'inserimento delle informazioni relative)

+ Primarie

¥ Secondarie di primo grado

+ Secondarie disecondo grado

7) ACCETTAZIONE DATI INSERITI

Una volta controllati i dati inseriti, selezionare “si” nella tendina “accetta dati”, accettare I'informativa
GDPR, selezionare il tasto “salva”

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, ACCETTAZIONE DATI INSERITI
Una volta verificate le informazioni inserite impostare il bottone sottostante a 5 da quel memento i dati non saranno pit medificabili, verrd consentite di scaricare un file PDF con le informazioni fin qui inserite & sara

paossibile inserire il file PDF fimnato digitalmente.
In caso di problemi sard sempre possibile cancellare questa richiesta e presentame un'altra: E AMMESSA UNA SOLA RICHIESTA DI PAETECIPAZIONE.
Sard cura, poi, degli uffici della Citté metropolitana di Venezia, di verificare il contentuto inserite e validame lo continuazione.

Accetta dati

Accettazione informativa GDPR

sit
Inecessario per occedere ol serizo)
Con rifaimento & per gli effett del Regolaments Europeo (UE] n. §77/2014, | dofi personali conferifi nel prasente madule sono raccalii, fratfati & conservati per finalitd isfituzional, secends quants indicate nellinformativa consultabie al link: informetiva

SDPR

Stato domanda

‘ Salva | Anteprima

Una volta salvato, verra generato un PDF e la domanda non sara pil modificabile.

Dopo aver cliccato su “salva” il sistema mi porta nella seguente schermata:
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9 Richiesta partecipazione sicurezza stradale perenrste_1184 & stato creato.

SICUREZZA STRADALE

Cperazioni

Referente  Mail referents Stato domanda Scarica PCF (da firmare] PDF firmato  Azioni disponibili (]

Maric Rossi | maria@gmail.com | PDF da presentare | Scarica il file, firmalo digitelmente, entra in modifica e corica il file firnato digitclmente (aggiornamento) O |

Visuglizza /Modifica

In questa fase si puo:

> eliminare la domanda (per ricompilarla e generare un nuovo PDF): spuntare il quadratino a destra e
cliccare su “elimina elemento”

OPPURE

» completare la richiesta di adesione al concorso:
e scaricare il PDF cliccando su “scarica il file, ...”
e firmarlo digitalmente
e cliccare su “visualizza modifica”
e il sistema mi riporta nella pagina della domanda dove posso caricare il mio PDF firmato
digitalmente
e salvare

A questo punto vedro il mio file PDF firmato digitalmente correttamente caricato.

Le domande si possono caricare fino al 20 gennaio.




