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Concorso sulla Sicurezza Stradale e Nautica 

“Guarda dove vai” 

Concorso finalizzato a premiare le scuole che propongono programmi formativi per i giovani 

riservato alle scuole primarie e secondarie di primo e secondo grado 

della Città metropolitana di Venezia. 

 

 

ISTRUZIONI PER LA COMPILAZIONE DELLA DOMANDA DI ADESIONE 

 

1) Eseguire il login con le credenziali ricevute (si possono richiedere a istruzione@cittametropolitana.ve.it) 

2) Entrare in “le mie richieste” nel menù verticale di sinistra sotto “Richiesta adesione al concorso per la 

sicurezza stradale e nautica” 

3) Entrare in  “Inserisci la tua richiesta” 

4) Inserire: Nome del docente referente di progetto con mail e telefono 

5) INSERIRE I DATI DEI COMPONENTI DELLA COMMISSIONE (click sul tipo di istruzione per l'inserimento dei 

dati della relativa commissione):  

Per ogni ordine di scuola inserire i nominativi dei tre docenti che valuteranno gli elaborati prodotti dalle 

classi della propria scuola, al fine di selezionare un elaborato per ogni anno di corso da proporre alla 

Commissione di 2° livello della Città metropolitana di Venezia (art. 4 del Bando) 

Gli Istituti che hanno più ordini di scuola (ad esempio gli istituti comprensivi che hanno la primaria e la 

secondaria di primo grado), compileranno tutte le sezioni di interesse per ciascun  ordine di scuola.  

6) STRUTTURE INTERESSATE AL PROGETTO (click sul tipo di istruzione per l'inserimento delle informazioni 

relative) 

Per ogni ordine di scuola inserire i seguenti dati:  

Classi (da 1 a 5 oppure da 1 a 3): inserire in ogni riga l’ordine di classi partecipanti; ad esempio una scuola 

primaria può avere come classi partecipanti delle classi 1°, delle classi 2°, delle classi 4°; in questo caso si 

scriverà in colonna sotto “anno di corso” 1,2,4     
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Plessi: rispettando l’ordine e le righe utilizzate nella prima tabella (indicato alla tabella Classi da 1 a 5), 

inserire i nomi dei Plessi Scolastici a cui appartengono le classi partecipanti 

 

Numero classi: rispettando l’ordine e le righe utilizzate nella prima tabella, inserire il numero di classi per 

ogni ordine (indicato alla tabella Classi da 1 a 5): ad esempio una scuola primaria può avere come classi 

partecipanti n. 4 classi 1°, n. 8 classi 2°, n. 7 classi 4° 
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Numero studenti: rispettando l’ordine e le righe utilizzate nella prima tabella, inserire il numero di studenti 

complessivo per ogni ordine (indicato alla tabella Classi da 1 a 5): ad esempio una scuola primaria può avere 

come classi partecipanti n. 100 della classe 1°, n. 200 della classe 2°, n. 175 della classe 4° 

 

Le scuole che hanno più ordini di scuola (ad esempio gli istituti comprensivi che hanno la primaria e la 

secondaria di primo grado), compileranno tutte le sezioni di interesse per ciascun  ordine di scuola.  

 

7) ACCETTAZIONE DATI INSERITI 

Una volta controllati i dati inseriti, selezionare “si” nella tendina “accetta dati”, accettare l’informativa 

GDPR, selezionare il tasto “salva” 

 

Una volta salvato, verrà generato un PDF e la domanda non sarà più modificabile. 

Dopo aver cliccato su “salva” il sistema mi porta nella seguente schermata:  
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In questa fase si può: 

 eliminare la domanda (per ricompilarla e generare un nuovo PDF): spuntare il quadratino a destra e 

cliccare su “elimina elemento” 

OPPURE 

 completare la richiesta di adesione al concorso:  

 scaricare il PDF cliccando su “scarica il file, …” 

 firmarlo digitalmente 

 cliccare su “visualizza modifica”  

 il sistema mi riporta nella pagina della domanda dove posso caricare il mio PDF firmato 

digitalmente 

 salvare 

A questo punto vedrò il mio file PDF firmato digitalmente correttamente caricato.  

Le domande si possono caricare fino al 20 gennaio.  

 

 

 

 

 


