Allegato 1

Manuale d’uso dell’applicazione web

Modalita di accesso alla piattaforma e di
richiesta interventi
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Citta metropolitana
di Venezia

Area Istruzione, cultura, servizio sviluppo economico e sociale

PROMOZIONE DEL BENESSERE NELLE SCUOLE ANNO SCOLASTICO 2025/2026
Manuale d’uso dell’applicazione WEB

Per effettuare una richiesta di intervento ¢ necessario accedere al sito dell’Area Istruzione, cultura, servizio sviluppo econo-
mico e sociale della Citta metropolitana di Venezia all’indirizzo http:/istruzione.cittametropolitana.ve.it/

Cil.li\l mctrupulimna CITTA METROPOLITANA DI VENEZIA MODULISTICA PUBBLIC
¢« di Venezia
- \:
b

SERVIZIO ISTRUZIONE BENVENUTO SUL SITO DELL'ISTRUZIONE

Il Servizio Istruzione Pubblica esercita | compiti & le funzioni stabilite dalla Legge
n. 26 del 7 aprile 2014, svolge attvitd di programmazione e gestione relative
all'esercimo di funzioni in matera di sfruzione secondaona superniore atinbuite
dallart. 13% del decreto legislative 31 marzo 1998, n. 112, dal D.P.R. 18 giugno
1998 n. 233, dalla Legge 59 del 15 marzo 1997, e dall'art. 3 della Legge n. 23

dell'll gennaio 1994, in pariicolare:

Sistema educativo di istruzione e di formazione
Programmazione della rete scolastica

Dimensionamento scolastico

programma [offerta formativa degli istituti di struzione secondaria di 2°
(e Fonmnative graodo del temtorno provinciale e definisce lorgonzzozione della rete

scolastica;

Osszervatorio scolastico - O.PIV. garantisce il funzionamento delle scuole mediante il trasferimento dei
finanzmamenti statali per le spese corenti degh uffici di omministrazione

Fuori di Banco scolastica;

assicura la funzionalitd degli spozi scolostici promuovendo nuove istituzioni,

Io Scelgo aggregozioni, accorpamenti, e il reperimente degl immekill in proprista o
in offitto;

R promuove il buono svolgimento delle affivitd didattiche e delle palestre

i wile bl e e ] ottimizzandeo [utilizzo delle strutture presenti sul territorio;

gestisce il poinmonio degl spoazi scolostici in concessione a terzi, privati e
scolastico pubblici, per ospitare attivitd culturali e formative in oraro extroscolastico;
scolastico  affraverso

[OPIV.), curando la

P Promozione del benessere nelle scuole

. : raccolta e l'elaborazione dei dati statistici;
Collegamenti esterni

= promuove lintegrazione tra scuclo e temitorio attraverso il sostegno e la

Nel menu a sinistra scegliere Progetti educativi e quindi Promozione del benessere nelle scuole, si aprira la
seguente pagina:
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Citta metropolitana
¢ v di Venezia

SERVIZIO ISTRUZIONE

Presentazicne

Sistama educativo di istruzions

Programmazions della rete scolastica

Dimensionam

ento scolastico

Offerta formativa

Ossarvatario scolastico- OPLV.

Fuori di Banco

Orientamento

I Scalzo

- Test Mavishiamo Inziems

Conceszione I

ocali per uso exira-scalastico

Progetti educativi

Praopaste Attivita Scolastiche Intearative

Seznalarioni

In evidenza

Calendario scolastico

Collegament

estemi

CITTA METROPOLITANA DI VENEZIA MCDULETICA PUBBLICAZIONI

FUORI DI BANCO 2019 - LA X° EDIZIONE DEL SALONE CAMBIA SEDE

PROMOZIONE DEL BENESSERE NELLE SCUOLE

| Servizio kinzione dello Cittd mefropolitana partecipa da anni, in colaborazione con il Comune di
Venezig, 'ULSS. 3 Serenisma e |'Uifficio Scolastico di Venezia, ol favolo di lavero che coording le
attivitds di Promagione: del Benassare nelle scusle. S trafia df infervenfi finalizafi ala promozione del
benessers psico-socicle e relogionale della popolozione scolastica veneziona, volfi od civtare |
minori nel percoso evolufivo, anche affraverso linfercefiozione precoce delle difficoltd, o
prevenire & confrostare | comportamenti a fschio, olfre che o sostenere gli inssgnant e | genitod nel
compite educafivo di accompagnomento alla crescita.

A parfire dallanno scolostico 2017/2018, il Sewvizio Isiuzione della Citid Mefropolifana di Veneia, in
colloborozione con il Senvitic Informatico, ha ideato e redlizotc una piottaforma Web che
pemettend agi kfitufi Scolastici di gesfire le richieste di interventi/progetti direttamente onvine.
Inalire, & stota realizota una sezione dedicota agi operator degi Enfi che permetterd ogl stessi la
condivisicne del lavoro svolto nelle scucle & lo scambic di informazicni sule protlemafiche rlevate,
allo scopo di oftimizzare gi interventi ed oftenere miglion reuftafi.

Le atfivits di Promozione del Benessers proposte nel coso degi anni passati sono reperibil nella
sezione Pubblicezioni.

Fubblicato 1 27 settembre 2019

ANNO SCOLASTICO 2019/2020

Absireet schede progetfi
Brochure progetti

Maruale duso dell opplicativa

Clicca gui = occedi perrichiedere un inferventa/progettc

CONTATTI

LIBRIAMOCI. GIORNATE DI LETTURA NELLE SCUOLE DALL'11 AL 16 NOVEMBRE

NEWS

Fuori di Banco 201% - Lo )C edizione del Salone combia sede

Libriamoci. Giomate di lettura nelle scucle dall'11 al 14 novemkee

Premiczione gioy
La Settimana della Scudia Digitale #FuturaGenova 44 apdle 2015,
lsfifuti veneti partecipanti alla fase finale delle competmoni del Fiano

eurn desfinati alla costugione di due palesire o Mestre & Dolo = ala
manutenzione di alfr ititufi mefropolitani

Quinta edizrione del Concorso .
ondarie di il grado

Fuori di Banco 2018 - Incontro Scucla Impresa orgenizzato da Sive
Formaziona il gioma 7 novembes p.v.

Regione Veneto - Altemarzn Scuola Lavore:

formative nei servizi cutturali

Fuori di Banco 2013 - Giomata di Orientomento del Temitorio

superiore per fautomazione ed i sstermi

seguente )

E possibile aprire 1’ Abstract e la Brochure dei progetti oltre al Manuale d’uso dell’applicativo per effettuare

una richiesta di intervento/progetto. Per procedere cliccare dove indicato, si aprira la pagina seguente:

Citta metropolitana
= 3 di Venezia

SERVIZIO ISTRUZIONE

Presentazione

Sistema educativo di istruzione
Mappa det Centri Estivi estate 2021
Programmarione della rete scolastica
Mappa degli Istituti di Istruzione
Offerta formativa

Osservatorio scolastico - O.PIV.
Video lezioni

Fueri di Banco

Orientamento - Test Navighiamo Insieme

CITTA METROPOLITANA DI VENEZIA

MODULISTICA

PUBBLICAZIONI CONTATTI

Accesso con credenziali

Inserire | codice delis scucia

[ = Inserire il codice della scuola

Password *

[* Password

Inserire le proprie credenziali:

e nel primo campo digitare il codice meccanografico dell’istituzione scolastica

e nel campo password, digitare la password ricevuta dalla Citta metropolitana, Area Istruzione, cultura,

servizio sviluppo economico e sociale, all’indirizzo email della propria scuola

Se necessario, le credenziali possono essere richieste a istruzione@cittametropolitana.ve.it

148




A sinistra comparira il menu GESTIONE PROGETTI

Cil “‘1 Il’ll:[l'l)[.)()lili!lla CITTA METROPOLITANA DI VENEZIA MODULISTICA PUBBLIC
55. di Venezia
"_'l;‘%&;-'
S BENVENUTO SUL SITO DELL'ISTRUZIONE
Il Servizio Istruzicne Pubblica esercita | compiti & le funzioni stabilite dalla Legge
Elenco progetti n. 546 del 7 aprile 2014, svolge otfivitd di programmazicne e gesfione relafive

all'esercizio di funzioni in materia di istruzione secondaria superore attribuite
Richiedi un intervento/progetto dallart. 139 del decreto legislative 31 marzo 1998, n. 112, dal D.P.R. 16 giugno
1998 n. 233, dalla Legge 5% del 15 marzo 1997, e daoll'art. 3 dello Legge n. 23

dell'l1 gennaic 1994, in particolare:

Richieste effettnate

Profilo utente
= programma ['offerta formativa degh istituti di istruzione secondarnia di 2°

Le proprie scuale grado del temtorio provinciale e definisce lorgonzzozione della rete
scolasfico;

E=ci m garonfisce il funzionamento delle zcuole mediante il trasferimento dei
finanziamenti statali per le spese correnti degli uffici di amministrazione
scolastica;

= gssicura la funzionalita degli spazi scolostici promuovendo nuove istituzioni,
SERVIZIO ISTRUZIONE aggregazioni, accorpament], e il reperimente degh immebili in proprietd o
in arffitte;
: m promuove il buono svolgimento delle atftivita didattiche e delle polestre
ottimizzando lutiizzo delle sirutfure presenti sul termitorio;

: ) e . ) ) m gestizce il patrimonio degl spazi scolostici in concessione a terzi, privafi e
Sisterna educativo di istruzione e di formazione T 3 2 ; s : 5
pubblici, per ospitare attivitd culturali & formative in orario extrascolastico;

oo delie yrie seolathicn m monitoriza e studia levoluzione del sistemma scolastico ottraverso
I'Csservatonio Provincicle delllstruzione di Venezia (OP.LV.), curando la

Fnien: b el SrlEtico raccolta e l'elaborazione dei dati statistic;
= promuove lintegrazione tra scuoclo e temtorie ottraverso il zostegno e la
Offerta formativa reglizazions di nuovi progett educativi & formativi rivolti alle scucle o o

Il menu contiene le seguenti voci:

Elenco progetti
per selezionare e visualizzare i progetti di proprio interesse

Richiedi un intervento/progetto
per effettuare una richiesta di intervento

Richieste effettuate
verranno visualizzate tutte le richieste effettuate

Le proprie scuole
per visualizzare le scuole e le relative schede

Esci
per uscire dal menu una volta terminata la richiesta
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Scegliendo Elenco progetti si aprira la seguente pagina. Con il menu a tendina “Tipo scuola” & possibile visualizzare
solamente i progetti previsti per quella tipologia (infanzia, elementari, medie inferiori e medie superiori), quindi pre-
mere il tasto Applica.

‘Ia\ S TPy .
(.Jlll(:i mt'tmpulnmm
¢ i Venezia

L

Sl

CITA METROPOLITANA DI VENEZIA

FUORI DI BANCO 2019 - LA X* EDIZICNE DEL SALONE CAMBIA SEDE

MODULISTICA

PUBBLICAZIONI CONTATTI

GESTIONE PROGETTIL ELENCO PROGETTI
N ... ...
Elenco progetti
Tipo scucla Ente pi
[-Cualsizsi- | [-Qualsiasi- —

Espontz le nichieste progetto

] (]

LIBRIAMOCI. GIGRNATE DI LETTURA NELLE SCUOLE DALL'11 AL 16 NOVEMBRE

nalazione
Profile wentz Titole Tipo scuolo Tipo progetio Froponente  Seftore/ufiicic SEQ :
individuale
Asgnmgi progeto ) . . . y Serir Cocupobiith &
PROGETTO CON-TATTC MIDI Media inferior 1-interventi per tutta lo popolozione scolostica | Comune VE EEAE = NO
e Ciftadinanza Attiva
Ageiunzi notizia
FREVENTIONE DELLE INFEZION HIV ED ALTRE Senvizic igiene & Saritd
Apzimgt paginy MALATTIE A TRASM/SSIONE SESSUALE NE! Medie superion | T-inferventi per tutta la popalazione scolasfica | AULSS 3 Pubbiica Area Promozione | NO
GIOVAN Salute
Gestiane contenuti
= . 5 Ui :
i FERCORSI DI CRESCTTA PER COMPRENDERE e s s SERVIDO ETA' EVOLUTVA. |
Gestione menn CAMBIAMENTI e = POLO ADOLESCENTI
Gestione Hles FEER EDUCATION PREVENZIONE DELLE INFEZIONI Senvizic igiene & Sarita
HIV ED ALTRE INFEZIONI A TRASMISSIONE Medie superion | 1-inferventi per futta la popolazone scokastica | ALULES 3 Pubbiica Area Promazione | NO
Esci SESSUALE NE GIOVAN] Salute
Servizic Igiene & Sanitd
PEDIBUS Bementor T-interventi per tutta lo popolazione scolostica | AULSS 3 Pubbiico AREA, NO
8 PROMOZIONE SALUTE
SERVIZIO ISTRUZIONE
Servizi Educativi Senvizio d
CRIENTAMENTO SCOLASTICO Medie infesion | 1-inferventi per tutha lo popolazione seoiastics | Camune VE e |no
: Progatiazione Educafiva
Prezentazione
Corien b e Medie inferior, T i e o i Veneto Ufficio dirtfo dovere NG
: i 5 :: ONENTaMEnto In Ci -nTerven {a gie ] azione scolasfica
Sistems educstivo di istruzions Media sparicd = EEES Lovors istzione = formazicne
Prozrammazione della rete scolastica Senvizo igiene & Sarnits
MERENDA SANA A SCUCLA Sementod T-inferventi per futfa lo popolozione seolasfica | AULSS 3 Pubbiica AREA NO
Dimenzionamento scelastico PROMOTIONE SALUTE
Offerts forkstva LA COMPLESSITA’ DEL PREADOLESCENTE DY . T —— - T — SERVIO ETA VOLUTVA. |
FRONTE ALLA CRESCTTA Mentssinod [ HeEnerifes i o o kb POLO ADOLESCENTI
Dzzervatorio scolastice - 0PIV, . ; BT
. = e =
INTERVENT! PER EVENTI GRAVEMENTE Medie inferion, | = ”';: ik SiniGli s SERVIOEN SVOUTVA |
i IO S i FESENTNG
Fuori di Banco TRAUMATIC Medie superion i L i X b N POLO ADOLESCENTI
problematiche/bisogni
Orientamento - Test Navighiamo Insieme i primo [ precedente i 2 3 4 seguente ultima n

To Scelga

Cliccando sul progetto di proprio interesse nella prima colonna (es. CON-TATTO MIDI), si aprira la
pagina contenente in allegato la relativa scheda

CITTA METROPOLITANA DI VENEZIA MODUUSTICA PUBBLICAZIONI COMTATTI

Citta metropolitana

.
555 di Venezia
%

\:i__.%gl'

FUORI DI BANCO 2019 - LA X° EDIZIONE DEL SALONE CAMBIA SEDE

LIBRIAMOCI. GIORMATE DI LETTURA NELLE SCUCLE DALL'11 AL 16 NOVEMBRE

PROGETTO CON-TATTO MIDI

GESTIONE PROGETTI
Inviato da admin il Gio, 26/09/2017 -07:13
Elenco progetti Tipo scuola:
i Medie inferion
Richiedi un infervento progetto Tipo progetto: 1-Interventi per futta la popolazions scolastica
ichiest . Ente proponente: Comune VE
Hakosels st Seftore: Seniz Occupabiita & Cittadinanza Atiiva
Le propriz scuole Segnalazioni individuali: NO
Allegatfi:
Profilo utente PROGETTO CON-TATTO MIDLpdf
Ezci
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Una volta individuato il progetto, procedere con Richiedi un intervento/progetto. Si aprira la pagina seguente

(qil l .\i [[’l(il ['()l)( )Iil ana CATA METROPOLTANA Di VENEIIA MODULISTICA PUBBLICAZION CONTATTI
lited anz
¢ « di Venezia
L
e
S CREA RICHIESTE INTERVENTO/PROGETTO

Inserive il ftcka Pramozions Benstsers 2017/18

Elenco progetii

Hoichoed on o Perccuale ©
- Selerionars un valore - -
Richisste effstruate

Sade”

- Selezionsre un valore - v
Profilo utantz

Progetia

Le proprie scugle

o carfenuta e oregstis @ ssisdnore can | mouss | Crooetic desdentn

Beci

SERVIZIO ISTRUZIONE

Presenuzions
o0 as. onna ol Isegremanss (orma, seconds, G0 8Cc), 0 5eFone & [aventucis indreo otshudio

Sistema aducative & istruzione 2 di formazions

Programmazione della rete scolastica

N alunni *
Dimensiomamanto scolastico
Offems formati HERtenfeleoatio ik
Osservatario scolastico - 0PIV
Fueri i Banco
To Scelzn

Telefono *

Finanziamant alle scuole

Concessians aulz‘auditori per usp ex2-scalzstico

Drogstti sducativi
Allzgati
Collegament astarni
Aggiungi un nuove file
Segmalazioni Tl < e pamasst b Sac docx xs i bl o7 bt oot |op [peg
Bk i

Tutti i campi sono obbligatori. Nel primo (1) ¢ obbligatorio inserire il titolo: Promozione Benessere
2025/2026

Procedere scegliendo la scuola (2) dal menu a tendina (sono presenti solo le scuole di quel complesso
scolastico), quindi la sede (3). Nel campo Progetto (4) ¢ sufficiente digitare una parola contenuta nel progetto
e poi inserirlo mediante click del mouse. Nella casella Definizioni classi (5) digitare tutte le informazioni utili
alla classe oggetto di intervento, ad es. l'anno di insegnamento (prima, seconda, terza ecc.), la sezione e
I'eventuale indirizzo di studio. Completare le caselle successive con il numero delle classi (6) e il numero
degli alunni (7). Nello spazio riservato al Referente (8) inserire tutte le informazioni che si ritengono utili
oltre al telefono (9) e all’indirizzo e-mail (10) che andranno inseriti negli spazi successivi. Se ci sono allegati
selezionare il file con il tasto sfoglia e quindi inserirlo con Carica (11). Alla fine salvare la richiesta effettuata
(12). E’ assolutamente vietato inserire nei campi o negli allegati qualsiasi riferimento o dato personale di
alunni o comunque di altre persone che non siano il Referente di cui al punto (8).
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