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PROMOZIONE DEL BENESSERE NELLE SCUOLE ANNO SCOLASTICO 2023/2024

Manuale d’uso dell’applicazione WEB
Per effettuare una richiesta di intervento € necessario accedere al sito dell” Area Istruzione, cultura, servizio sviluppo
economico e sociale della Citta metropolitana di Venezia all’indirizzo http://istruzione.cittametropolitana.ve.it/

1) Nel menu a sinistra scegliere Progetti educativi e quindi s ]
. . . . ‘itta metropolitana
Promozione del benessere nelle scuole, si aprira la sequente pagina: aé e

CITTA METROPOLTANA DI VENEZIA MODULISTICA PUBBLICAZIONI CONTATTI

.n'-#u
Citta metropolitana
- . di Venezia
'

SERVIZIO ISTRUZIONE

Sistema educativo di istruzione e di formazione
Programmazione della rete scolastica
Dimensionamento scolastico

Offerta formativa

Osservatorio scolastico - O PLV.

Fuori di Banco

Io Scelgo

Finanziamenti alle scuole

Concessione aule/auditori per uso extra-

scolastico

CITTA METROPOLITANA DI VENEZIA MODULISTICA PUBBLIC

BENVENUTO SUL SITO DELL'ISTRUZIONE

Il Servizio Istruzione Pubblica esercita | compiti e le funzioni stabilite dalla Legge
n. 56 del 7 aprile 2014, svolge attivita di programmazione e gestione relative
all'esercizio di funzioni in matena di struzione secondana superore attibuite
dallart. 139 del decreto legislative 31 marzo 1998, n. 112, dal D.P.R. 18 giugno
1998 n. 233, dalla Legge 5% del 15 marzo 1997, e dall'art. 3 dello Legge n. 23
dell'll gennaic 1924, in parficolare:

= programmea [offerta formative degli istituti di istruzione secondaria di 2°
grado del termitorio provincicle e definisce lorgonizzazione dela rete
scolastica;

= garanfisce il funzionamento delle scucle mediante i frasferimento dei
finanziamenti statali per le spese correnti degh uffici di amministrazione

scalosfico;

assicura lo funzionalitd degli spazi scolastici promuovendo nucve istituzioni,
aggregozioni, accorpamenti, & il reperimento degl immoebili in proprieta o
in aoffitto;

= promuove il buono svolgimento delle affivita didatfiche e delle palesire
ettimizzande lutilizzo delle strufture presenti sul teritorio;

gestisce il potimonic degl spazi scolastici in concessione o terzi, privati e

pubblici, per ospitars atfivitd culturali & formative in oraric extrascolastico:
scolastico  oftraverso

P Promozione del benessere nelle

Collegamenti esterni

[CP.LV.), curando la
raccolta e l'eloborazione dsi dafi statistici:

® promucve lintegrazione tra scuclo e teritoric offraverso il sostegno e la

2)
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SERVIZIO ISTRUZIONE

Presentazione

Sistema educativo di istrazions
Programmazione dell et solastics
Dimensionsmento sclasico

Offers formativa

Osservatorio scolasico - OLV.

Furi diBanco

Ovieatamento - Tst Narighiamo Incieme
Toscdzo

Finanziament ale scuole

‘Concessione locai per o extra-scolasico

Progstii i
‘Proposte Auivith Scolastiche Integrative
Seenalazioni

Inevidenza

Calendario scolastico

Collegamenti eseri.

FUORI DI BANCO 2019 - LA X° EDIZIONE DEL SALONE CAMBIA SEDE

PROMOZIONE DEL BENESSERE NELLE SCUOLE

I Senvizio & dello Cittd P il Comune di

partecipo doarri, n
Venszia,IL53.3 Sererisime e 'ifcio Scolesfico & Venerio, ol favolo dilavoro che coording le
ottt di Promozione del Benessere nelie scuoe 3 ot di inferveni inoizafi o promadone del
benessere pico-socide e relcziondle dell popolazone sootesfion veneran, volf od divtare |
minoi nel percoro evolufvo, anche aftoveso ntercefiozions precoce dele diffcaty, o

P fichio, oife gi insegnonfe | geriforing!
compilo educafive di accompagnamento alo crescia.

Aparie dallonno scolostico 2017/2018, i Senizo kingone dela Cilts Mefvopaiiona d Venezio,in
coloborazione con 1 Sentdo hformaica, ha ideato & redimaio uno piaficfome Web che
pennefierd agi sffufl Scolasfcl i gesive le ickieste di inferventifprogett dretiomente ondine.
Inoltre, & stofa rediizate una sezione dedicaa gi operaior degh Enf che pemererd ogi sfesifo

condhvisione del lavoro svofto nelle scuole e | bio di informazioni flevate,

alle scopo di oftima

ginferveniied ottenere
Le otivit i Promorione dl Benessere proposte nel coro degi anni passafi sono reperi nela
sezione Pubblicazion

Pubbicato i 27 settembre 2019

ANNO SCOLASTICO 2019/2020

Absirect scheds propeft
Brochurs propetti

Monuole duso dellapplicativa

Clicea qui & oceed pervichiedere un nfenventolprogefio

LIBRIAMOCI. GIORNATE DI LETTURA NELLE SCUOLE DALL'11 AL 18 NOVEMERE

Concorso Leftra Pensata - Premiazone: giovedi 30 maggio 2019
Lo Setfimana della Scuoka Digitale SfufuraGenovo 46 apie 2019.
ffufivenefi partecipanfiala fose fivle dells competiioni ol Pono
Naionale Scuola Digiale [PNSD)
Iindaco Luigi Brugnaro sbiocea un invesfimento di Smin @ mezzo di
‘auro desfnafi ol costnaione di due palesie  Mesire 2 Dolo e ala
monterzione di it mefropoliari

a edizone del Conoorso discrfura pere souole

Fuor i Bonco 2018 - Inconiro Scucla Impresa crganizzof da Sive
Formazione | giomo 7 novembre py.

Regiona Veneto - Altemanzn Scuola Lavora: cosirure insisme ocoasion
formative nei sen cultural

Fuor di Banco 2018~ Giomata di Grenfomento del Teriforo Frogefio
VERSO.
tembre perl Corsa difecnico.

E possibile aprire I’Abstract e la Brochure dei progetti oltre al
Manuale d’uso dell’applicativo per effettuare una richiesta di
intervento/progetto. Per procedere cliccare dove indicato (“clicca qui
per richiederei intervento /progetto™), si aprira la pagina seguente:


http://istruzione.cittametropolitana.ve.it/
http://istruzione.cittametropolitana.ve.it/
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CONTATTI

SERVIZIO ISTRUZIONE Accesso con credenziali
nserite i cadios dela seusia®
LI & |nserire il codice della scuola
Sistema educativo di istruzione Password *

Password

Mappa dei Centri Estivi estate 2021
Programmazione della rete scolastica

Mappa degli Istituti di [struzione

Offerta formativa

Osservatorio scolastico - ORIV,
Video lezioni

Fuori di Banco

Orientamento - Test Navighiamo Insieme

4) Inserire le proprie credenziali:

* nel primo campo digitare il codice meccanografico dell’istituzione

scolastica
* nel campo password, digitare la password ricevuta dalla Citta

metropolitana, Area Istruzione, cultura, servizio sviluppo economico

e sociale, all’indirizzo email della propria scuola

Se necessario, le credenziali possono essere richieste a:
istruzione@cittametropolitana.ve.it

A sinistra comparirail menu  GESTIONE PROGETTI

Citta metropolitana
L8y di Venezia

e
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GESTIONE PROGETTI

Elenco progetti

Richiedi un intervento/progetto
Richieste effettuate

Profilo utente

Le proprie scuole

Esci

SERVIZIO ISTRUZIONE

Sistema educativo di istruzione e di formazione
Programmazione della rete scolastica
Dimensionamento scolastico

Offerta formativa

CITTA METROPOLITANA DI VENEZIA MODULISTICA PUBBLIC

BENVENUTO SUL SITO DELL'ISTRUZIONE

Il Servizio lsfruzione Pubblica esercita i compiti e le funzioni stabilite dalla Legge
n. 56 del 7 aprile 2014, svolge atftivitd di programmazicne e gestione relative
all'esercizio di funzioni in materia di istruzione secondaria superiore attibuite
dallart. 13% del decreto legislative 31 marzo 1995, n. 112, dal D.PR. 18 giugnao
1998 n. 233, dalla Legge 5% del 15 marze 1997, e dallart. 2 della Legge n. 23

dell'l1 gennaic 1994, in particolare:

= programma 'offerta formative degli stituti di istruzione secondaria di 20
grado del fenitorio provinciale e definisce [orgonizzazione dela rete

scolasfica;

garenfisce i funzionamente delle scucle mediante i frasferimento dei
finanziamenti statali per le spese correnti degl uffici di amministrazione
scolasfica;

assicura la funzionalita degli spazi scolostic promuovendo nuove istituzioni,
oggregazioni, accorpamenti, & il reperimento degli immobili in proprieté o
in affitto;

promuove il buono svolgimento delle offivitd didattiche e delle palestre

ottimizzando l'utilizo delle strutture presenti sul territorio;

gestisce il patrimonic degli spazi scolastici in concessione a terzi, privati e
pubblici, per ospitare attivitd culturali e formafive in orario extrascolastico;
monitoriza e studio  levoluzione  del sisterma scolastico  oftroverso

[Qsservatorio Provinciale delllstruzione di Venszia [OP.LV.), curando la
raccolta e lelaborazione dei dati stotistici;

promucve lintegrazione tra scucla e teritorio ottraverso il sostegno = la
realizzazione di nuovi progeth educativi & formativi rivolti alle scucle o a


mailto:istruzione@cittametropolitana.ve.it
mailto:istruzione@cittametropolitana.ve.it
mailto:istruzione@cittametropolitana.ve.it
mailto:istruzione@cittametropolitana.ve.it
mailto:istruzione@cittametropolitana.ve.it

5) 1l menu contiene le seguenti voci:

*Elenco progetti

per selezionare e visualizzare i progetti di proprio interesse
*Richiedi un intervento/progetto

per effettuare una richiesta di intervento
*Richieste effettuate

verranno visualizzate tutte le richieste effettuate
Profilo utente

per modificare e personalizzare la Password

Le proprie scuole

per visualizzare le scuole e le relative schede

* Esci

per uscire dal menu una volta terminata la richiesta

GESTIONE PROGETTI

Elenco progetti

Richiedi un intervento/progetto
Richieste effettuate

Profilo utente

Le proprie scuole

Esci

SERVIZIO ISTRUZIONE

Presentazione

Sistema educativo di istruzione e di formazione

Programmazione della rete scolastica

Dimensionamento scolastico
Offerta formativa

Osservatorio scolastico - O PLV.
Fuori di Banco

Io Scelgo

ns S .
Citta metropolitana
-8 di Venezia

CITTA METROPOLITANA DI VENEZIA MODULISTIC A PUBBLIC
VETNO1801¢%
Visualizza Meadifica Traccia

w Dati personali

Password corrente

Inserissi la tua password comente per combiare Indinzzo e-mail o Password. Richied nuova
password.

Indinzzo e-mail *

VETNO18019@noe-mail.no

Un indirizzo e-mail valido. |l sistema invierd tutte le e-mail o questo indirzzo. Lindirzzo e-mai
non sard pubblico & verd uliizzoto soltanto se desideri ricevere una nuovo password o se

vuoi Aicevere notizie e avvisl via e-mail.

Password
Livelle di sicurezza della password:

Conferma la password

Per cambiare la password aftuale dellutente, inserisci la nuova password in entrambi i
campi.

~ Impostazioni emai

[ Plointext email onby

Check this option if you do not wish to receive email messages with graphics and styles

Salva



Scegliendo Elenco progetti si aprira la seguente pagina. Con il menu a
tendina “Tipo scuola” € possibile visualizzare solamente i progetti
previsti per quella tipologia (infanzia, elementari, medie inferiori e
medie superiori), quindi premere il tasto Applica.

Cliccando sul progetto di proprio interesse nella prima colonna
(es. Progetto Con-Tatto), si aprira la pagina contenente in
allegato la relativa scheda

*®
(Iill:} metropolitana
v i Venezia

CITTA METROPOLITANA DI VENEZIA

MODULSTICA

PUBBLICAZIONI CONTATTI

LR . A 7|
[ Citta Hll’ll'UpUlllilllil CITTA METROPOLITANA DI VENEZIA MODULSTICA PUBBLICAZIONI CONTATTI
LT .
FUQRIDIBANCD 2019 - LA X® EDIZIONE DEL SALONE CAMBIA SEDE LIBRIAMQCI. GICRMATE DI LETTURA NELLE SCUOLE DALL'T1 AL 16 NOVEMBRE ! H ¥ [h \(’ll(‘?léi
1) V4
et
GESTIONE PROGETTI ELENCO PROGETTI
Path-Bosad Mefofogs
P PROGETTO CON-TATTO
B - Visualiza Modifica Gestione visuglizazione Traccia Grant
Elenco progetti ; - 02 I0E T 40
Profilo utente o Tioo sousia Tipo progetio Proponente | Seftorefuficio PIOg! Inviato da admin il Lun, 08/10/2018 - 14:36
Tipo scuola:
Aggfmzi progeto ) i } ] Senvi Occupabiita e Esporta le richieste progetto Medie superior
PROGETIO CON-TATIC MDD Ned fercn | -ntenvenfper o popalazone seosfcn | ComuneVE | L NO
Aggimgi notizia ednan Alva Profilo wents Tipo progetto: 2-Interventi per gruppi classe & contesfi che presentano problemafiche/bisogni connessi al tema
tofilo utente
oo PREVENTIONE DELLE INFEZIONI HIV ED ALTRE Senvizo Igiene e Senita Enfe proponente; Comune VE
FEEmmE P MALATTIE A TRASMISSIONE SESSUALE NE Medie supstion | I-nferventi per futta lo popolozione scolasficn | ALLSS 3 Pubbica Araa Promozione | NO . B  Walh
. e Aggiuagi progetto Settore: Cl)ssel'lvuf.or\c FO.I tiche Di Welfare
Gestione contenuti Segnalazioni individuali: NO
PERCORSI Dl CRESCITA PER COMPRENDERE SERVIZIO ETA' EVOLUTIVA ; .
S T ’ Medeinferioi | I-nferventi per futta lo popolazone scolasiica | AULSS 3 0 snoscad NO Aggiungi notizia egulh
CON-TATTO.paf
Gastione files PEER EDUCATION PREVENTIONE DELLE INFEZION| Senvizo igiene e Soritd Agziungi pagina
HIV ED ALTRE INFEZION] A TRASMISSIONE Medie superiori | I-nferventi perfutta la popolazone scolasfica | AULSS3 | Pubbica Area Promozione | NO b -
Esci SESSUALE NE GIOVANI Salute
Gestione contenuti
Senvizo igiene = Sanith
PEDIBUS Bementar I-intervenfi per futta lo popolazione scolasfica | AULSS 3 Pubbiica AREA NO o
PROMOZIONE SALUTE
SERVIZIO ISTRUZIONE .
Serviz Educativ Senizio d
ORENTAMENTO SCOLASTICO Mediinfeioi | l-nfervent pariutta lo popalazions seoiasica | Comune VE | —o o ooooo e e B g Gestione files
) Progetiozione Educafiva
Presentarione
[ L N . _|Veneta | Ufficio ditto dovere “ Esci
- I - Ea— ‘ofientamento in Ci . -intenven ¥ futta lo popolozione scolastica B
Sistema educetivo di istruzione Medie spericri = o Lovars ignzione & fmazone
Programmazione dells rete scolastica Senvizo Igiene e Sanitd
MERENDA SANA A SCUCLA Bemeniai I-nferventi per futta lo popolazione scolosfica | AULSS3 | Pubbiica AREA NO
Dimensionamento scolsstico PROMGIIONE SALUTE
- LA COMPLESSTA" DEL PREADOLESCENTE D SERVIZIO ETA’ EVOLUTIVA
Offera frmativs o ML; i, Medie e | -fervenfpertufa o popokons sodosfca (A3 [0 0 o NO
Oszervatorio scalastico - OPLY. St i o
INTERVENTI PER EVENT] GRAVEMENTE Medeineior, |~ o ‘"° : e Ay |TEVEOTABOUTVA |
. gruppi o singoli che presenfin E
Fuori di Banco TRAUMATICI Medie superiori | © &FEED G POLO ADOLESCENTI
problematiche/bisogni
Oristemento - Test Navighiamo Insieme pima tprecederie 73 ¢ smeds oo

To Scelgo



Una volta individuato il progetto, procedere con Richiedi

intervento/progetto. Si aprira la pagina seguente

(‘]llz_l nlf'll'npnlll:mzl
¢ v di Venezia
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CITTAMETROPOLTANA DI VENEZIA MODULETICA UBBLICAZION! CONTATT

CREA RICHIESTE INTERVENTO/PROGETTO

SERVIZIO ISTRUZIONE

un

Tutti i campi sono obbligatori. Nel primo é obbligatorio
inserire il titolo: Promozione Benessere 2023/24.
Procedere scegliendo la scuola dal menu a tendina (sono
presenti solo le scuole di quel complesso scolastico),
quindi la sede.

Nel campo Progetto € sufficiente digitare una parola
contenuta nel progetto e poi inserirlo mediante click del
mouse.

Nella casella Definizioni classi, digitare tutte le
informazioni utili alla classe oggetto di intervento, ad
es. I'anno di insegnamento (prima, seconda, terza ecc.),
la sezione e I'eventuale indirizzo di studio.

Completare le caselle successive con il numero delle
classi e il numero degli alunni.

Nello spazio riservato al Referente inserire tutte le
informazioni che si ritengono utili oltre al telefono e
all’indirizzo e-mail che andranno inseriti negli spazi
SucCCessivi.

Se ci sono allegati selezionare il file con il tasto sfoglia
e quindi inserirlo con Carica.

Alla fine salvare la richiesta effettuata.

E’ assolutamente vietato inserire nei campi o negli
allegati qualsiasi riferimento o dato personale di alunni
0 comungue di altre persone che non siano il Referente.



