Allegato 1

Manuale d’uso dell’applicazione web

Modalita di accesso alla piattaforma e di
richiesta interventi
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Citta metropolitana
di Venezia

Area Istruzione, cultura, servizio sviluppo economico e sociale

PROMOZIONE DEL BENESSERE NELLE SCUOLE ANNO SCOLASTICO 2022/2023
Manuale d’uso dell’applicazione WEB

Per effettuare una richiesta di intervento ¢ necessario accedere al sito dell’Area Istruzione, cultura, servizio sviluppo econo-
mico e sociale della Citta metropolitana di Venezia all’indirizzo http://istruzione.cittametropolitana.ve.it/

S

Citta metropolitana CITTA METROPOLTANA DI VENEZIA ~ MODULISTICA  PUBBLIC
¢y di Venezia
V-

SERVIZIO ISTRUZIONE BENVENUTO SUL SITO DELL'ISTRUZIONE

Il Servizio Istruzione Pubblica esercita | compiti & le funzioni stabilite dalla Legge

n. 56 del 7 aprile 2014, svolge attivita di programmmazione e gestione relative
all'esercizio di funzioni in matena di istruzione secondaria supernore attnbuite

Sistema educativo di istruzione e di formazione 14 139 del decreto legislativo 31 marzo 1998, n. 112, dal D.PR. 18 giugno

. . 1996 n. 233, dallo Legge 57 del 15 marze 1997, e dollar. 3 dello Legge n. 23
Programmazione della rete scolastica . o . i
dell'11 gennaio 1994, in particolare:

Dimensionamento scolastico

programma |'offerta formativa degli istituti di istruzione secondaria di 2°
s T grado del temtoric provinciale e definisce lorgonzzaznone della rete

scolasfica;

Osservaterio scolastico - OPIV. garanfisce il funzionamente delle scucle mediante i trosferimento dei
finanziamenti stotali per le spese correnti degli uffici di amministrazions

Fuoni di Banco scolastica;

assicura la funzionalita degl spazi scolostici promuovendo nuove istituzioni,
Io Scelgo oggregazioni, accorpamenti, & il reperimente degh immebili in proprieta o
in affitto;

Finanziameati alle scuole promuove il buono svolgimento delle atfivitd didottiche e delle polestre

. L otimizzando lutilizzo delle strutture presenti sul termritorio;
Concessione anle/anditori per nso extra- P

gestisce il potimonic dsgli spazi scolostici in concessions o terzi, privati e

scolastico pubblici, per ospitare attivita culturall & formative in orario extroscolastico;

! scolastico  attroverso
b Promozione del benessere nelle scuole (OEIV). curando la

. . raccolta e lelaborazione dei dati statistici;
Collegament esterni i ] o ’
= promuove lintegrazions fra scualo e temitoric oftraverso il sostegno & la

/

Nel menu a sinistra scegliere Progetti educativi e quindi Promozione del benessere nelle scuole, si aprira la
seguente pagina:
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Citta metropolitana
1k di Venezia

SERVIZIO ISTRUZIONE

TPresentazione

Siztama educative di istmzions
Programmazione della rete scolastica
Dimensionamento scolastico

Offerts formativa

‘Oszarvatorio scolastic - 0PIV,

Fuori di Banco

Orientamento - Tezt Navighismo Ingiema
To Scelgo

Finanzizmenti alls scucle

Conceszione locali per uso extra-scolastico

Progetti educativi

Praposts Amivita Scolastiche Intzzrative
Segnalazioni

In evidenza

Calendario scolastico

Collezament] esterni

CITTA METROPOLITANA DI VENEZIA MODULSTICA FUBBLICAZIONI

FUCRI DI BANCO 2019 - LA X° EDIZIONE DEL SALONE CAMBIA SEDE

PROMOZIONE DEL BENESSERE NELLE SCUOLE

Il Servizic lstruzione della Cittd metropolitana partecipa da anni, in colabarazione con il Comune di
Veneria, 'U.L5.5. 3 Serenissima e 'Ufficio Scolasfico di Venezia, al tavolo di lavoro che coording le
attivitls di Promeozione del Benessere nelle scucle. Si fratia di intervent finalizati olla promozicne del
benessere psico-sociale e relozionale della popolozione scolosfico veneziana, volti od ciutare T
minori nel percorso evolutivo, anche offraverso linfercettozione precoce delle difficolta, o
prevenive e contrastare | compaortamenti a rischic, olfre che o sostenere gli insegnanti & i genitor nel
compite educafive di accompagnamento alla crescita.

A partire dall'anno scolastica 2017/2018, 1 Servizrio stuzicne della Cittl Mefropolitena di Venegia, in
collaborazione con i Senviric Informafica, ha ideato e redlmote una picttaforma Web che
pemefters ogl lsitufi Scolosfici di gestire le richieste di interventijprogetti dirttamente onine.
Inalire, & stota realizzato una sezione dedicato agi opersfor degl Enfi che permetterd ogli stessi la
condivisione del lavora svolto nelle scucle e lo scambio di informazioni sulle problematiche dlevate,
alle scopo di oftimizzare gi interventi ed ottenere miglior rsultati.

Le atfivits di Promozione del Benessere proposte nel corso degli anni pasafi sono reperbiii nella
serione Pubblicazioni.

Pubblicato I 27 settembre 2019

ANNG SCOLASTICC 2019/2020

Abstroct schede progeff
Ercchure progetti

Manugle duso dellapplicafivo

Clicca qui = occedi per ichieders un infervento/progetic

CONTATT

LIERIAMOCI. GIORNATE DI LETTURA NELLE SCUCLE DALL'11 AL 16 NOVEMERE

NEWS

Fucri di Banco 2017 - La X° edizrione del Salone combia sede
Libriamoci. Giomate di lettura nelle scucle dall'11 ol 14 novembre

La Seftimana della Scuoka Digitale #FuturaGenova 4-5 aprile 2015,
lsfitufi veneti portecipanfi alla fase finale dalle competizioni del PFiano
Nazionale Scuola Digitale [PN5.D)

Il Sindaco Luigi Brugnaro sblocca un investimento di Smin e mezzo di
euro destinati alla costruzione di due palestre a Mestre & Dolo e ala
manutenzione di alir isfitufi metropolitani

Seaviomoci 2017 Guinta edizione del Concarso di scrttura per le scucle
secondarie di ll grade

Fuce di Bonco 2018 - Incontro Scuoka Impresa crganizzato da
Formazione | giomo 7 novembr

Regione Veneto - Altermnanza Scucia Lovoro: cosiruire insieme occasioni
formative nei servizi culturali

di Banco 2018 - Giomata di Ofientomento del Temitorio

21 settembre peril Corso di fecnico
superiore per [ outomazione ed i sstemi meccatronici sede di Mestre.
zeguentes

E possibile aprire I’ Abstract e la Brochure dei progetti oltre al Manuale d’uso dell’applicativo per effettuare
una richiesta di intervento/progetto. Per procedere cliccare dove indicato, si aprira la pagina seguente:

CITTA METROPOLITANA DI VENEZIA MODULISTICA PUBBLICAZIONI CONTATTI

ol . ~ .
Citta metropolitana
Ly di Venezia

-

PERE AR A M Accesso con credenzidli
. inserire | codice delia scucia *
T | @ Inserire il codice della scuola |
Sistema educativo di istruzione. Passward *

| % Password

Mappa dei Centri Estivi estate 2021

Programmanone della rete scolastica n Log In
Mappa degli Istituti di Istruzione
Offerta formativa

Osservatorio scolastico - O.PIV.

Video leziom

Fuori di Banco

Orientamento - Test Navighiamo Insieme

Inserire le proprie credenziali:

* nel primo campo digitare il codice meccanografico dell’istituzione scolastica

* nel campo password, digitare la password ricevuta dalla Citta metropolitana, Area Istruzione, cultura,

servizio sviluppo economico e sociale, all’indirizzo email della propria scuola

Se necessario, le credenziali possono essere richieste a istruzione @cittametropolitana.ve.it
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A sinistra comparira il menu GESTIONE PROGETTI

L ,
(il “‘] met I'U[.lll)“lilllil CITTA METROPOLITANA DI VENEZIA MODULISTIC A PUBBLIC.
¢ty di Venezia
N4
e
i BENVENUTO SUL SITO DELL'ISTRUZIONE
Il Servizio Istruzions Pubblica esercita | compiti 2 le funzioni stabilite dalla Legge
Elenco progetti n. 56 del 7 aprile 2014, svolge attrvita di programmazione e gestione relative

all'esercizio di funzioni in materia di istruzione secondaria superore attribuite
Richiedi un intervento/progetto dallart. 139 del decreto legislativo 31 marzo 1998, n. 112, dal D.PR. 18 giugno
1998 n. 233, dalla Legge 5% del 15 marzo 1997, = dallart. 2 della Legge n. 23
Richieste effettnate . L . -

dell'll gennaic 1994, in particolare:

Profilo utente

® programma ['offerta formativa degl istituti di istruzione secondarna oi 27
Le proprie scucle grado del temitorio provinciale e definisce lorgonzzozione della rete
scolasfico;

E=ci m garonfisce il funzionamento delle scuole mediante i tfrasferimento dei
finanziamenti statali per le spese correnti degli uffici di amministrazione
scolastico;

= gssicura la funzionalit degli spazi scolostici promuovendo nuove istituzioni,
SERVIZIO ISTRUZIONE cggregazion], accorpament], € il reperimento degl immobili in proprietd o
in affitto;
: m promuove il buono svolgimento delle aftivita didattiche & delle polestre
ottimizzando l'utiizzo delle strutfure presenti sul territorio;

: : = : : : m gesfisce il patrimonio degll spazi scolostici in concessione a terzi, privati e
Sistema edncativo di istruzione e di formazione o . . ] o . }
pubblici, per ospitare attivitd culturali & formative in orario extrascolastico;

- m monitoriza e studia levoluzione del sistema  scolastico  ottroverso
I'Csservatono Provincicle delllstruzione di Venszia (OP.LV.), curando la

men-isram-nin =crlazhicn raccolta e l'elaborazione dei dati statistic;
= promuove lintegrazione tro scuolo e teritoric ottraverso il sostegno e la
Offerta formativa reglizazions di nuovi progett educativi & formativi rivelti clle scucle o o

Il menu contiene le seguenti voci:

Elenco progetti
per selezionare e visualizzare i progetti di proprio interesse

Richiedi un intervento/progetto
per effettuare una richiesta di intervento

Richieste effettuate
verranno visualizzate tutte le richieste effettuate

Profilo utente
per modificare e personalizzare la Password

Le proprie scuole
per visualizzare le scuole e le relative schede

Esci
per uscire dal menu una volta terminata la richiesta
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Scegliendo Elenco progetti si aprira la seguente pagina. Con il menu a tendina “Tipo scuola” & possibile visualizzare
solamente i progetti previsti per quella tipologia (infanzia, elementari, medie inferiori e medie superiori), quindi pre-
mere il tasto Applica.

‘..:il[l‘! lll(‘[]‘ll; l‘)iil‘(l“il CITA METROPOLITANA DI VENEZIA MODULSTICA PUBBLICAZIDNI] CONTATTI
L i Venezia
Youdt
& FUDRI D! BANCO 2019 - LA X EDIZICNE DEL SALOME CAMBIA SEDE LERIAMOCL GICRMATE O LETTURA MELLE SCUCLE DALL'11 AL 14 NOVEMBRE
GESTIONE PROGETTI ELENCO PROGETTI

| PaitBosed Metatogs

Elsnco progem i )
Tipo scuola Ente proponente /

‘Esporia e richisste progetio [-Qualsasi- | [-Qualsiasi- k| Applica
Segnoiozione
Frofilo uteatz Titaho Tipo scuclo Tipo progeifo Propanente | Setorefufficic K o :
ndividuale
Azzimzi preseto 3
EENINST proged . . Senvidl Occupchiliia e 7
FROGETTC: CON-TATIO) MIDH Medieinferion | 1-ntenvent per futta o popolozone scolasfica | Comune VE i3 7 NO
" Cittodinanza Atfiva
AgEmng) nouzis
PREVENZICONE DELLE INFEZIONI HIV ED ALTRE Senvizio igiene & Sanit
Azgnmg pazia TMALATTE A TRASMISSIONE SESSUALE NE Mediesuperior | 1-nterventi per futta lo popologione soolosfica | AULSS 3 Pubbico Area Promazione | NO
GIOVAN] Salite
Gestione contsnuti
= f SCTA FER PRENDERE | RVIZK ' EVOL
H r‘cc_m D'FEE“* APEREERHE Medieinferioi | 1-infervant per tutta o popolazione soolasficn | ALILSS 3 SERE S MO (o
Gestione men CAMEIAMENTI FOLO ADOLESCENT)
Gestione files PEER EDUCATION PREVENDICNE DELLE [NFEDONI Senvizio igiene & Sanit
HIV ED ALTRE INFEZION] & TRASMISSIONE Medie suparioni | 1-4nfervent per tutta o popolozione sooiasfica | ALLSS 3 Pubbico Area Promozione | NO
Exci SESSUALE NE GIOVANI Salife
Senizio igiens & Sanitd
FEDIBUS Semeniori I-inferveni per tutta lo popolazone soolasiicn | ALLSS 3 Pubblico AREA NO
. PROMOZIONE SALUTE
SERVIZIO ISTRUZIONE
i o e ooy ’ - — Serviz Educativi Senvizio di
ORENTAMENTO SCOLASTICO Medieintefion | 1-nfenventi per tutfa lo popolazione ssolostica | Comune VE : 5 s
) Progettozione Educafiva
Presentazione
P - Mediginierion, | s | vensta Ufficia dififio dovere o
- 2 ofenfomenfoin ~anervent {=3 laBone scolastica
Stmema sducatve d isruniazs Medie suparion =L A Lavarg istrzione e formazicne
Prozrammazions della rete scolastica Servizio igiene e Sanit
MAERENDA SANA A SCUOLA Bemeniod l-inferventi per futfa lo popolazione sooiasiica | ALLSS 3 Putibico AREA s
Dimensionamento scolastice PROMOZIONE SALUTE
Offerta forinative LA CONPLESSITA’ DEL PREADOLESCENTE D o e s ) s SERVEZOETAEVOLITIVA |
! i henon - r J o I
FRONTE ALLA CRESCITA = SRERI R S P, o FOLO ADOLESCENTI
Bszervatorio scolastica - O.PLV. r PR S
INTERVENT! PER EVENTI GRAVEMENTE Medieinferion, | oo rwfm s °_|_ S s SERVIOEA EVOLTVA |
3 FUPDH O S " BEEMHING
Fuon di Banco TRALMATIC Medie supericn e _90 - u_ POLO ADOEESCENT :
problemafiche/bisogni
Onentamento - Test Navighiams Inneme W prima 1 precedents 1 2 3 4 s=guente) ulfiman

To Scelzo

Cliccando sul progetto di proprio interesse nella prima colonna (es. CON-TATTO MIDI), si aprira la
pagina contenente in allegato la relativa scheda

Citti metropolitana CITTA METROPOLTANADI VENEZIA ~ MODULISTCA ~ PUBBLICAZIONI  CONTATT
tlail: di Venezia
%, .I:’::
i}f— FUORI DI BAMCO 2017 - LA ¥F EDIFIONE DEL SALONE CAMBEIA SEDE

LIBRIAMOC!. GIORMATE Di LETTURA MELLESCUOLE DALL'11 AL 16 NOVEMBRE

GESTIONE PROGETTI PROGETTO CON-TATTO MIDI

Inviato do admin il Gio, 26/09/2019 - 07:12
Elenco progetti Tipo scuola:
Medie inferion

Racluedi un nterventa/progetio Tipo progetto: 1-Infarvanti per tutta o popolazions scolosfica
s higste ettt Ente proponente: Comune VE
= SsEe Seftore: Senidi Cccupabilitd & Cittodinanza Atfiva
Le propriz scuole Segnalazioni individuali: KO
Allegafi:
Profilo utente |I| PROGETTS CON-TATTO MIDLpdt
Ez
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Una volta individuato il progetto, procedere con Richiedi un intervento/progetto. Si aprira la pagina seguente

b SoL s < CITTA METROPOLITANA Di VENETIA MO CA PURBLICAZION CONTATT
iz Citta metropolitana

L8 di Venezia

e
CESTIONE PROGETTI CREA RICHIESTE INTERVENTO/PROGETTO

irizaive T Ficis Promozione Bereccere 2017716

Perscusla

- Selezionare un valore - -

Sede”
- Selerionars un valve - »

Frogetia

wo di isnazions 2 & frmazions

Prosrmmmariane dells rete scolasticn

Dimensioramento acolastice

Offam &

v

Osserv

Fueri diBaco
o Scelzn

Wit e ol i

Concesstar

= 50 ea-sealastico Emal®

Drozetti ducativi

Tiol & i pamesst: bt doe doc xis xisk oo A7 61 BN (60 DG

I svidenzs [ salva [ Anteprima |

Tutti i campi sono obbligatori. Nel primo (1) ¢ obbligatorio inserire il titolo: Promozione Benessere 2022/23

Procedere scegliendo la scuola (2) dal menu a tendina (sono presenti solo le scuole di quel complesso
scolastico), quindi la sede (3). Nel campo Progetto (4) ¢ sufficiente digitare una parola contenuta nel progetto
e poi inserirlo mediante click del mouse. Nella casella Definizioni classi (5) digitare tutte le informazioni utili
alla classe oggetto di intervento, ad es. I'anno di insegnamento (prima, seconda, terza ecc.), la sezione e
I'eventuale indirizzo di studio. Completare le caselle successive con il numero delle classi (6) e il numero
degli alunni (7). Nello spazio riservato al Referente (8) inserire tutte le informazioni che si ritengono utili
oltre al telefono (9) e all’indirizzo e-mail (10) che andranno inseriti negli spazi successivi. Se ci sono allegati
selezionare il file con il tasto sfoglia e quindi inserirlo con Carica (11). Alla fine salvare la richiesta effettuata
(12). E’ assolutamente vietato inserire nei campi o negli allegati qualsiasi riferimento o dato personale di
alunni o comunque di altre persone che non siano il Referente di cui al punto (8).
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